Ministerios de la Mujer




      Curso de Liderazgo


Las primeras cosas primero
a.
¿Cuál es el ___________________ de su escrito?

b.
¿Cuál es su _________________________?


Conociendo su ______________________ le ayuda a determinar la ___________________ que va a usar.

Tipos de historias que Ud. puede usar con el tiempo:

Comunicado de prensa, es un anuncio conciso de un evento venidero, tal como un seminario para mujeres sobre como administrar el dinero. No debería tener más de una página de extensión, a doble espacio y mecanografiado, a menos que el evento sea muy importante.

Historia de noticias o un suceso de interés periodístico, es una historia de interés público actual para una amplia audiencia, con o sin fotos. Puede preceder a un evento venidero importante, especialmente si el público está solicitando leerlo y si se cita a alguien de fama. Sin embargo, la mayor parte de los relatos de noticias cubren un evento que ya sucedido. 

Artículo para un periódico, siempre incluye fotos y hay más libertad de acción para emplear la descripción.

Artículo para una revista, también incluye fotos u otros gráficos y generalmente aun da más lugar para la creatividad. 

Narración, es una forma de escribir cuando su punto de vista o el de otra persona es el aspecto más notable. Se incluyen la descripción, la exposición, y el diálogo.

Devocional, se escribe para que sirva como motivador, para volver la atención del lector a Dios. Generalmente se escribe de una experiencia personal o del de la respuesta del escritor a la experiencia de algún otro.

Todos los manuscritos deben estar a doble espacio, excepto para los comunicados de radio y televisión, que son a triple espacio. Ud. puede solicitar las pautas del redactor jefe de revistas o devocionales de su elección. 
Poniéndose en forma
Trate de hacer por lo menos uno de estos ejercicios sobre una base diaria para mantener flexibles sus músculos de escribir.

Ejercicios:

1.
Siéntese en un lugar desde donde pueda ver a la gente que pasa cerca. Comience escribiendo sin controlar lo que escribe a lo largo del camino. Concéntrese en escribir una descripción de todo lo que ve y de todo lo que sucede. Observe los tamaños, las formas y cualquier otro detalle visual.

2.
Escriba continuamente mientras escucha una selección musical o una película no narrativa (tales como un vídeo sobre la naturaleza o sobre adoración, con música). ¿Qué le recuerda? ¿Cuáles son sus respuestas?

3.
Practique una prueba o test de escritura de dos minutos. Elija cualquier cosa para escribir vez tras vez, incluso podría ser su nombre. Vea cuantas veces puede escribirlo en dos minutos.

4.
Practique lo que se conoce como "escribir libre". Tome lapicera y papel y use por lo menos de 10 a 15 minutos. Ahora, elija un tema, cualquier tema, y sencillamente comience a escribir, permitiéndose decir cualquier cosa que le venga a su mente a cerca del tema. No se preocupe acerca de la forma que tendrá el producto final cuando termine. Descarte por completo la tendencia para hacer un juicio acerca de un pensamiento antes de que lo redacte.

Ejercicio de escritura libre
Sugerencias que le ayudarán a desarrollar la clase de escrito interesante, notable, que los lectores anhelan leer y que los editores desean recibir:

1. _____________________  ___________________________.

Conozca cual es su foco
La primera cosa que Ud. siempre desea hacer es: _____________ ___   ____________________   ___   ____   ______________________.

Usted deseará incluir el ___________   __________   ______________  __________   ____________ ________________.

Ejemplo: Punto sugerente para empezar un artículo para la Revista Adventista "que capta la atención". 


Siete chicas de ojos claros entre las edades de 12 y 17 años, se ríen mucho estos días al disfrutar de momentos llenos de diversión con sus hermanas mayores. Sus hermanas no están emparentadas con ellas. Tampoco son sus hijas. Son 37 mujeres, miembros de la iglesia adventista de Birminghan, estado de Maryland.


Hace dos años, el departamento de Ministerios de la Mujer se reunió para hacer un ejercicio de tormenta de ideas, con el fin de ver como podía alcanzar a la comunidad. Una de los miembros, que fue criada en un hogar donde quedó huérfana de madre, sugirió la idea de Hermanas Mayores Adventistas. Las mujeres recogieron la idea.

2. ¡Escriba con _________________________! Elija palabras activas. ¡Evite palabras vagas, imprecisas! 

Malezas comunes
_______________   _________ ___________________  _________________

_______________   _______________  ________________  ______________ _________________   _________________ ______________  ______________.



"______ ________________ ____ _______________  _______"

¡Convirtiendo las palabras vagas o imprecisas en palabras de acción!


"Era una noche oscura y tormentosa...."

Acortado:

¿Qué es un cliché?
Es una palabra o frase _________________   _______________.

Observe los ejemplos que tiene en sus notas. Note como los usamos casi sin pensar, tanto al hablar como al escribir:

Cliché: Una vez en la vida y otra en la muerte
 Cambie por:
sucede raramente

Cliché: Vengo por medio de ésta a solicitar
Cambie por:
 Solicito
Cliché: Pasar gato por liebre

Cambie por: 
engañar
Cliché: Está endeudado hasta el cuello

Cambio: 
Está muy endeudado
Clichés múltiples: Con total abandono, en menos que canta un gallo, el chico hizo un completo desastre con

Sus juguetes..

Cambio: Rápida y descuidadamente, el chico arruinó sus juguetes

3. ______________ ___  __________________.

________________  __________________________ es usar tan pocas palabras como sea necesario para transmitir el mensaje o la información.

Ejemplo de escribir sucintamente:

La bebita de un kilo y medio chillona, y delicada, lloró casi todo el tiempo y aun cuando dormía se sacudía todo el tiempo. Su llanto constante y sus violentas sacudidas, le partían el corazón a María.


María, una enfermera neonatal, adiestrada especialmente en el cuidado de bebés nacidos de madres drogadictas, suspiraba por la angustia de la recién nacida. El llanto como chillido de la bebita y las sacudidas, disminuyeron algo cuando la pusieron en un rincón oscuro de la sala de puericultura del hospital.


María no lo supo entonces, pero esta bebita abandonada cambiaría la vida de María, y también su mente, para siempre.


Acortando el relato:


La oscuridad y el murmullo de la sala de puericultura del hospital, le proveyeron una medida de calma a la bebita Sara, de un kilo y medio, hija de madre drogadicta. Sus lastimeros chillidos y sus violentas sacudidas, desgarraban el corazón de María.


María, una enfermera neonatal no supo entonces como esta recién nacida abandonada cambiaría su vida, y su mente para siempre.
4. _______________ ___ _________________________; ________________ ____ _________________, __________________ ____ __________________.

Escribir requiere ______________  ____  ___________________.

5. ______________  ________________  _______ ____________________ _____ ________________.

____________________________ el blanco de su publicación.

6. ________________  ____ ____  _______________ _______________.

7. _______________  _____________________.

Aquí hay algunas preguntas que debe hacerse mientras revisa su trabajo:  


*
¿Es demasiado largo? Dónde puedo eliminar? Es muy corto?


*
¿Hay palabras o frases redundantes? Saque las áreas repetitivas de su trabajo, a menos que haya una razón fundamental para que queden.


*
¿Deslicé algunos clichés?


*
¿Hay demasiadas palabras pasivas, poco convincentes? Si es así, entre en acción! Comience a arrancar las malezas.


*
¿Será mi trabajo escrito más eficaz si cambio de lugar algunas partes? Proteja su escrito.


*
Pregúntese, "Si yo fuera el editor, ¿editaría esto"

8. Más ________________  ________________________.

Más preguntas, mientras vuelve a leer su manuscrito.


*
Lo que he escrito aquí, ¿llegará a las necesidades e intereses del lector?


*
¿Está claro el contexto en todos los puntos?


*
Si se usan citas, ¿son correctas?


*
¿Hay una razón para cada cosa que está aquí?


*
Coteje cada párrafo para el flujo de ideas y el vínculo con su vecino.


*
Coteje cada sentencia par ver si hay algo débil.


*
Coteje su gramática.


*
Esté segura que no tiene faltas de ortografía ni de puntuación.


*
Ahora, mire cada palabra individual. ¿Es cada una la palabra exacta que necesita? ¿Son algunas demasiado débiles? ¿Innecesarias?



*
¡Sea implacable con su lápiz de corregir! Pero, esté segura que cada corrección mejora realmente la copia, porque corregirla meramente por corregirla no cumple ningún propósito.

	PRIVATE 
 Muestra de comunicado de prensa:
Su nombre






Publicación inmediata

Teléfono de día:

Cantidad de palabras:


Seminario sobre el estrés de la mujer


en el Departamento de Salud


¿Se sintió alguna vez como un trozo frito de carne, presionada por un hoja de lechuga flácida, una rebanada de tomate y dos pedazos de tostadas medio quemadas?


"La mujer sándwich" es un seminario gratis (o si se carga una módica suma menciónelo más tarde en el comunicado) para ayudar a las mujeres a hacer frente a la sensación de sentirse apretujadas. La doctora Gladys Aguilar, una mujer especialista en la salud de la mujer, presentará el seminario de dos horas 

el jueves 26 de mayo de 19:00 a 21:00 horas en el auditorio Houssay del Departamento de Salud, en San Martín 2200. 

La asistencia está limitada a 40, así que llame pronto para reservar su lugar! Para inscribirse, llame al 491-1295 el martes 24 de mayo.


9. ________________________  ____ ____________________.

10. _________________ __________ ____________________ _____________ ______________________  ____________________________.

Clases de preguntas que hay que evitar en una entrevista


1. Preguntas _________   ___  ___________.


2. __________________  _________________________.


3. ______________________  ___________________________.


Información adicional
Ejercicio para escribir libremente

Historias de noticias

Las historias de noticias se escriben comúnmente en lo que se denomina el estilo de pirámide invertida. Esta forma rígida exige que una historia comience con un primer párrafo de fondo de una o tal vez dos oraciones resumiendo la esencia de la historia. Este primer párrafo es corto, típicamente menos de 35 palabras. El resto de la historia está escrita en un orden declinante de importancia, con información que sigue el curso desde lo más importante a lo menos importante. Este estilo permite que los lectores puedan dar un rápido vistazo a la historia leyendo el párrafo de fondo y tal vez unos pocos párrafos adicionales. También es útil a los editores atareados que pueden cortar largos relatos de historias sencillamente removiendo el material menos importante desde el final de la historia.

Artículo de fondo para un periódico
Una historia especial es un artículo periodístico que es típicamente original y descriptivo a la vez. Algunos de estos artículos están dirigidos hacia el entretenimiento  y tienen poca información. Otros, informan, pero entretienen algo. Los mejores, combina estos dos aspectos.

Un artículo de fondo es original es dos formas básicas. Primero, es original en términos de la forma que está escrito. A diferencia del estilo de pirámide invertido del relato de noticias, el artículo especial es más fluido. Se parece muchísimo en su estructura a las historias cortas. Por ejemplo, tienen comienzos, mitades y fin definidos. Estos artículos de fondo, a diferencia de las historias de noticias, no están calculados para el lector que le echa un vistazo a los relatos. Para que tengan sentido deben leerse por completo. En segundo lugar, un artículo de fondo es original porque puede ser virtualmente acerca de cualquier tema que caiga dentro de la esfera de "interés humano", a diferencia de las historias de noticias que presumiblemente se escriben sólo porque cubren eventos de interés periodístico.

Estos artículos también tienden a ser descriptivos. En un artículo de fondo se fomenta la descripción que evoca imágenes. (Un relato de noticias, que se supone que es objetivo, generalmente excluye la descripción).

¿Qué quiere decir Ud.?
Interés humano. Esto es básicamente lo que "le interesa a la gente". Una buena regla empírica es que cualquier cosa que interesa al escritor de artículos de fondo y al editor, también es probable que interese a una cantidad substancial de lectores. Las historias de interés humano pueden ser tanto acerca de "personas" como de "cosas", pero las historias acerca de "personas", típicamente son más interesantes y más leídas que las historias acerca de "cosas".

Periodístico. Esto significa seguir las normas de la exactitud periodística. Ud. debe verificar cada información, citar con exactitud y ser justo y preciso con la descripción. También es importante seguir un estilo "periodístico". El estilo no es nada más que un enfoque uniforme en cuanto a signos de puntuación, mayúsculas, abreviaciones, títulos, y en algunos casos la ortografía. La mayoría de los periódicos de los Estados Unidos [y posiblemente también en Sudamérica] tienen hoy día un estilo periodístico bastante uniforme que también es muy parecido al estilo de los servicios más importantes de cable norteamericanos, La Associated Press y la United Press internacional.


Feature Writing for Newspapers & Magazines, por Edward Jay Frielander, John Lee; 1988, Harper & Row, Publishers, Nueva York, pp. 2-4.

Artículo de fondo para una revista

El artículo de la revista es un pariente cercano del artículo de fondo para un periódico. En la estructura son similares. Ambos comienzan con un primer párrafo "vitrina" llamativo. Ambos tienen cuerpos cuidadosamente organizados con un fluir suave de hechos e ideas. Ambos terminan fuertemente. Ambos están basados generalmente en reportajes sólidos. Ambos utilizan por lo general citas y descripciones. Pero el artículo de revista tiene su carácter propio. Dos de las diferencias más aparentes en el artículo de revista son el enfoque sin prisa al material del tema y el hecho de que los lectores toman frecuentemente una postura subjetiva sobre lo que están leyendo. (Los periódicos generalmente prefieren los hechos sin opinión en sus historias de fondo).

Aunque es un enfoque más despreocupado para escribir, también cuenta cada palabra. La copia aun debe captar y mantener la atención del lector durante todo el artículo. Y aunque Ud. pueda compartir sus opiniones, aun debe haber una base de hechos.

Otra diferencia evidente es los artículos para revistas está en la forma de hacer los párrafos. En general, los párrafos de la revista son más largos y más formales que los de las historias o artículos especiales de los periódicos.


Feature Writing for Newspapers & Magazines. Edward Jay Friedlander, John Lee. 1988 Harper & Row, Publishers, Nueva York, pp. 65-66.

Escrito narrativo
Narrar significa contar (como un relato) todos los detalles. Así que todo lo que deseamos realizar en nuestro artículo llega a ser una parte de un relato. Usamos la forma de relato para explicar, informar, aclarar, para ilustrar nuestros puntos de vista o preocupaciones...)o los de otros). Estamos diciendo básicamente: "Conozco acerca de ese asunto o he experimentado ese evento. Deseo decirle a Ud. lo que sucedió".

Descripción: El propósito es compartir con los lectores la impresión que ha hecho alguna cosa en nosotros. Deseamos que nuestros lectores vean, sientan, o escuchen de una manera tan vívida como puedan, lo que nosotros hemos visto, sentido, u oído. Esencialmente estamos diciendo: "Sé la impresión que me ha causado el acontecimiento. Deseo que ustedes tengan la misma impresión".

Exposición: El propósito es informar, explicar, aclara, conseguir que nuestros lectores conozcan o entiendan algo acerca de un tema. Básicamente estamos diciendo: "Les voy a decir algo. No estoy tratando de persuadirlos a que crean lo que yo creo o llevarlos a hacer juicios de valor, aunque existe una posibilidad que pueda suceder. Lo que deseo hacer es hacerles conocer o entender algo que ustedes no conocían o entendían antes, al menos no tan bien o tan claramente".


Prentice-Hall Handbook for Writers. Glenn Leggett, C. David Mead, William Charvat; Prentice-Hall, Inc., Englewood Cliffs, New Jersey, 1978, pp. 154-155.

Redundancia

Una frase o una oración se considera redundante cuando contiene palabras innecesarias, superfluas o repetitivas.

Ejemplos de redundancia en cursiva:


Un restaurante anunció una vez que ofrecía "almuerzos especiales diarios cada día".

Una tienda alardeaba de valores "demasiado numerosos en cantidad como para mencionarlos".


Un periodista escribió que un asunto había sido debatido, "de un lado a otro".

Un escritor escribió lo siguiente: "El humo que se elevaba sobre el edificio ondulaba sobre un gran embotellamiento de tráfico debajo". El humo que ondea naturalmente se eleva. La versión sin redundancia de lo precedente sería: "El humo ondulaba sobre el gran embotellamiento de tráfico". 


"Una enorme multitud de personas se reunieron a las 12 del mediodía el domingo de la pascua de resurrección, para debatir el asunto problemático. Por definición, una multitud es una reunión enorme de personas; el mediodía siempre es a las 12, y pascua de resurrección siempre cae en domingo.


"En el evento que nuestros huéspedes invitados no vengan, terminaremos nuestra amistad con todos ellos".  Si nuestras visitas no vienen terminaremos nuestra amistad con ellos.

Algunos ejemplos de frases redundantes usadas a menudo

Redundancia






Solución

analgésico sedante





analgésico

está en necesidad de




necesita

podría tener práctica





practicaría

otros asuntos recomendados 



también recomendados

ella continuó diciendo




ella dijo

dos edificios separados




dos edificios

hacer una adición a





añadir

público general





público

completamente destruido




destruido

cooperar juntos





cooperar

regalo gratis






regalo

reducir hacia abajo





reducir

razón por la cual





razón

experiencia previa





experiencia

sutileza menor





sutileza

Reference from Language Skills for Journalists, R. Thomas Berner, Houghton Mifflin Company, 1984, pp. 11-12.
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