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Audiovisuales
Definición 
Un medio visual es cualquier cosa que la audiencia pueda ver, que pueda ayudar al orador a llegar con su mensaje a la audiencia.

¿Porqué emplear medios audiovisuales?

La atención de la audiencia será más completa
· El oyente retiene mejor el mensaje.
· Las ayudas visuales aumentan la capacidad de persuasión.
· El mensaje se transmite en forma más eficiente.
· La gente espera que se presenten ayudas visuales.
· Los medios visuales ayudan a lograr una presentación organizada.
· Las ayudas visuales añadirán variedad y énfasis a su presentación.
· Su mensaje se presenta tanto oral como visualmente. 

· Los medios visuales la ayudarán a ser concisa.
Tipos de medios audiovisuales
1.
Estáticos: no los cambie durante la presentación
-Carteles
-Retro proyectores
-Diapositivas
-Pizarrón blanco
-Rotafolio
-Gráficos de computadora no animados
2.
Dinámica: cámbielos de alguna manera durante la presentación.
-Video

-Grabaciones de audio
-Gráficos de computadora animados
-Presentaciones de Power Point
-Lecciones objetivas
EMPLEO DE MEDIOS AUDIO VISUALES
Cuantos más sentidos logre que utilice la audiencia, más efectiva será su comunicación. Si usted expone, el único sentido que la audiencia estará empleando es la audición. Si usted expone y utiliza medios audiovisuales, la audiencia estará empleando los sentidos de la vista y el oído.
Pautas para el uso de ayudas visuales.
· Emplee ayudas visuales solamente cuando está hablando acerca de ellas.
· Hable acerca de la ayuda visual mientras la está mostrando.
· Hable a la audiencia, no al medio visual. 

· Asegúrese de que toda la audiencia puede ver y escuchar el medio audiovisual.
· No pase objetos alrededor en la audiencia mientras está hablando. 

· Practique el uso de la ayuda audiovisual antes de emplearla en una presentación.
· No exagere el uso de medios audiovisuales.
· Asegúrese que coincide el audio con la proyección de imagen.
· Emplee la técnica revelación. 

Cómo diseñar ayudas visuales 
· Sencillez
· Armonía
· Énfasis
· Legibilidad
	¿UÁN RÁPIDO PUEDE LEER ESTO?

¿CUÁN RÁPIDO PUEDE LEER ESTO?




· Organización
· Equilibrio
· Unidad
· Claridad
Reglas para el diseño de audiovisuales
	Brevedad y sencillez
Mantenga los diseños grandes y legibles
· Legible
· Claro
· Bien organizado
· Atractivo

· Que no distraiga
· Inolvidable
· Consistente



Pautas para diseñar transparencias/filminas de buena calidad
·  Buen uso del espacio en blanco.
· Haga uso moderado del color.
· Tener texto está bien; pero hable acerca de él, no lo lea.
· Evite movimientos, a menos que sea necesario para aclarar un punto.
· Controle la visibilidad desde el fondo del salón.
· En reglas generales los tipos de letra Times Roman y Courier son más fáciles de leer y debieran emplearse para los textos. Sin embargo, para títulos grandes, los estilos de letra tales como la Arial y Elvética son mejores.
· Elabore diagramas simples. Nada distraerá tanto a su audiencia como los diagramas que no pueden seguir con facilidad.
· Limite el empleo de ilustraciones.  Utilícelas  solamente para aclarar o apoyar su tema. Las ilustraciones, tiras cómicas, íconos, símbolos etc., son buenos si se los utiliza en forma adecuada. Por el contrario, si están mal utilizadas distraerán a la audiencia de lo que está haciendo.

Significado emocional del color
Los estudios han demostrado que  los diferentes colores evocan en general diferentes sentimientos en muchas personas Esto puede ser importante cuando llega el momento de seleccionar los colores para su presentación de diapositivas; porque seguramente tratará de evitar colores que tengan un impacto negativo sobre el mensaje que está tratando de presentar.  A continuación presentamos algunas interpretaciones comunes de los colores

	Color
	Sentimientos que evocan en general



	Negro
	Pesado, formal, muy técnico

	Marrón
	Tierra, sencillez, exteriores

	Azul
	Paz, tranquilidad, confianza

	Violeta
	Lealtad, sabiduría, espiritualidad, misterio.

	Verde
	Naturaleza, ambiente, salud, insectos

	Gris
	Conservador,  platico, confiable

	Rojo
	Pasión, amor, intensidad, corazón, agresión

	Anaranjado
	Calidez, expansivo, extravagante

	Amarillo
	Optimismo, felicidad, idealismo

	Blanco
	Pureza, reverencia, sencillez


Combinación de colores que se deben evitar
	
	


El rojo y el verde chocan entre sí y son difíciles de leer.

	
	


El azul y el anaranjado causan un efecto molesto en los lectores. Ambos colores son demasiado vivos. 

	
	


El azul y el rojo  no tienen suficiente contraste para que se los pueda distinguir cuando se los emplea juntos.

Sugerencias para la combinación de colores:
Fondo oscuro con texto claro 

· Fondo – un azul o violeta oscuros

· Texto – blanco o amarillo

·  Colores acentuados – rojo, lima, verde, celeste

Fondo claro con texto oscuro 

· Fondo– beige

· Texto – azul oscuro, negro o violeta oscuros

· Colores acentuados – verde oscuro, rojo oscuro

	Reglas para la combinación de colores

· No más de cuatro colores por diapositiva.

· Olvídese del color hasta el final.

· Emplee letras blancas o brillantes sobre fondos oscuros.

· Evite el empleo de colores similares, tales como el rojo y el anaranjado; resultan difíciles de leer.


Empleo de Audio y Video

	Reglas para Audio/Video

· Una buena calidad de audio proviene de un equipo de sonido de buena calidad.

· Una grabación en estéreo tiene mejor sonido.

· La mejor elección es guardar su audio en un formato digital.

· La calidad del video depende de la resolución que utilice. Seleccione la resolución basada en la habilidad de ser proyectada en un cuadro suficientemente grande, como para llenar la pantalla para que la gente pueda ver con claridad desde el fondo del salón.


Ventajas del empleo del rotafolios 
· El rotafolios no necesita electricidad.
· El rotafolio es económico. 
· Se le puede añadir color con facilidad.
· El rotafolios le permite ser más espontánea.
Cómo maximizar el empleo del rotafolios
· Asegúrese de que su rotafolios combina con el atril. 

· Si va dibujar con líneas derechas, le convendrá utilizar hojas con cuadrículas. 

· Planifique sus ayudas visuales en papel normal antes de pasar al rotafolios.
· Utilice los marcadores adecuados.  

· Escriba el texto y los títulos en forma prolija y clara.
· No escriba todo en letras mayúsculas.
· Recuerde que el rotafolios es una ayuda visual. Si no realza su presentación, podría transformarse en un estorbo. 
Cómo utilizar diagramas 
· Comunique un mensaje por diagrama. Que el mensaje sea el título.

· Haga el diagrama fácil de leer.  Identifique los ejes de X- y de Y- e identifique las líneas, barras o  esquemas. Trace los textos importantes más grandes, las líneas o secciones de datos más oscuras. 

· Sea exacto. Siempre comience con un eje numérico en cero.

· Elimine detalles innecesarios. Evite líneas, cuadrillas, recuadros, y otros recursos a menos que estén relacionados con el mensaje.  
· No utilice más de cuatro colores por presentación.

· Evite diseños de colores muy vivos, como ser líneas contrastantes, diseños de ondas y entrecruzados.

· Para enfocar la atención, utilice color, sombreado, o imágenes como ser: flechas, palabras o conceptos claves subrayados.

· Escriba en mayúsculas y minúsculas. Las palabras escritas todas en mayúsculas son difíciles de leer.

· Trace las barras y columnas más anchas que los espacios que las separan.

· Emplee presentaciones de software sencillas. Simplifique la parte visual.

Ejemplos de Diagramas
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Diagrama de barras horizontal
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Diagrama de líneas



	[image: image3.png]b (000}
10

w0
50
0
@
@ Hrivans
a

Masivans

Tanke



Diagrama vertical
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Diagrama circular



Paletas de color
Aquí Presentamos a continuación algunos ejemplos de paletas de colores que puede utilizar en sus diagramas. 

Rosado y Jade

	
	
	
	
	
	
	


Reflejos de luna
	
	
	
	
	
	
	


Tarde otoñal
	
	
	
	
	
	
	


Fiesta de jardín
	
	
	
	
	
	
	


Empleo de pizarrón blanco o verde
· Permita que la audiencia vea y lea lo que ha escrito. 
· De tiempo a la  audiencia para copiar lo que ha escrito.
· Organice lo que va a hacer en la pizarra.
	Reglas para el uso de pizarra blanca/verde

· Escriba grande.

· No escriba debajo de la línea de visión de la audiencia que se encuentra en la última hilera.

· Llene el pizarrón de derecha a izquierda si usted es diestro, así los espectadores no estarán bloqueados.

· Para destacar una idea, pare de escribir, permita que la audiencia se ponga al día tomando notas y luego haga comentarios.

· Borre solamente cuando se le termine el espacio libre.




Lecciones objetivas
· ¡No predique! 
· Utilice lenguaje simple.
· Introduzca la lección objetiva al principio.
· Manténgase con un pensamiento/ idea/concepto solamente.
· Use objetos comunes para comunicar verdades comunes. 
· Haga el objeto tan grande y visible como sea posible.
Pasos simples para desarrollar lecciones objetivas
· ¿Cuál es el tema/mensaje general de toda la lección?
· ¿Cuáles son los puntos que desea tratar? (Tres puntos que desea destacar mientras se hace la presentación).
· ¿Qué es lo que mejor puede comunicar cada uno de sus puntos?
La audiencia 
Cada vez que usted tiene que hablar debiera analizar a sus oyentes y entonces decidir cómo presentar sus ideas y qué clase de material es más apropiado para la ocasión. Este análisis puede incluir consideraciones relacionadas con:   
· Edad

· Sexo

· Estado matrimonial

· Raza

· Ubicación geográfica

· Iglesia a la que pertenece

· Educación
Conclusión 
· Establezca su propósito. Ore. 

· Seleccione su tema.

· Investigue acerca de su tema.

· Analice su audiencia.

· Seleccione los medios audiovisuales.

· Prepare el material y practique.

· Exponga su presentación.

· Evalúe la retroalimentación de la audiencia.
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