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CÓMO DESARROLLAR RECURSOS
¿Cómo saber si necesitará desarrollar su propio recurso?
Comience averiguando para ver si el recurso ya está al alcance ¿Dónde?
· Conéctese con la directora de los MM
líderes locales  (  directora de asociación

directora de asociación ( directora de unión
directora de unión  (  directora de división
directora de división  (  directora de la AG
· General Conference Women’s Ministries Department

12501 Old Columbia Pk

Silver Spring MD 20904-6600

301-680-6000

www.wm.gc.adventist.org
· Advent Source

5040 Prescott Av

Lincoln NE 68506

402-386-2519

www.adventsource.org
Email: service@adventsource.org
· North American Division Women’s Ministries Department website

www.nadwm.org
· South American Division Women’s Ministries Department website

www.adventist.org.br/MM 
· PlusLine

P O Box 5005

Westlake Village CA 91359

800-732-7587

www.plusline.org
· Adventist Book Centers

www.adventistbookcenter.com
· Review and Herald Publishing Association

55 West Oak Ridge Dr

Hagerstown MD 21740

301-393-3000

www.rhpa.org
· Pacific Press Publishing Association


P O Box 5353

Nampa ID 83653-5353

208-465-2500

www.pacificpress.com 

Planificación de su recurso 
· Siempre comience con oración.
· Escriba una breve declaración de misión para sus materiales.
· Considere a quién va dirigido el recurso y qué uso harán del mismo.
· Haga un torbellino de ideas con otros.
· Decida que elementos adicionales necesitará su recurso.
¿Considere qué tipos de recursos estará desarrollando?
· sermones

· seminarios

· programas misioneros:
-clases de arte culinario

-ferias de salud
-Seminarios de salud de la mujer

-Seminarios relacionados con el estrés
-clases para padres

-clases de enriquecimiento matrimonial

-clases de gimnasia

-programas de alfabetización
· entrenamiento en liderazgo
· boletines
· columnas en el diario
· publicidad
· marcadores de libros, pensamientos inspiradores, etc. Para utilizar como materiales para repartir
· presentaciones teatrales, sketchs 
· una lista de posibles oradores
· charlas de meditación que se pueden emplear en programas
· puesto donde exponer materiales en reuniones especiales
· información de cómo comenzar
· ideas de ministerios
· musica– cantos lemas para eventos
Etapa de invsetigación
·  internet

· books and magazines

· gente
Delegar: Cómo encontrar redactores e investigadores
¿A quién delegar? ¿Cómo encontrar a las personas adecuadas? Comience con oración.
Entonces pida referencias y recomendaciones. ¿A quién pedirle?

· Pastores
· Administratores de campos
· Colegios y Universidades Adventistas
· Editoriales y editores de publicaciones
· Líderes de los MM (local, asociación, unión, división)

Una vez que ha encontrado a alguien, ofrézcale tanta información como le sea posible. 
· Longitud que desean para la presentación
· Propósito del  material

· Materiales adisionales  (imateriales para repartir, filminas)

· Cuán extenso desean que sea el material
· Número aproximado de asistentes
· Estilo de presentación – interactiva o expositiva
· Desea entregar un sílabo o solamente materiales sueltos
· Una fecha de vencimiento para entregarle a usted el recurso
· En qué formato desea el material, copia en papel, un archivo en correo electrónico o en un disquete, formato de programa específico
Redacción y corrección
i.  Introducción o resumen del tema del recurso.
ii. Cuerpo

A. Bosqueje cada punto importante.
1. Complete los aspectos importantes de cada punto.
B. Si el material es largo, utilice capítulos, un con un aspecto diferente en cada uno.
1. Bosqueje los aspectos importantes de cada punto en cada capítulo. 
2. Incluya las referencias de los versículos y de cualquier otra cita.
C. Si el material es un seminario o sermón cortos, defina su tema en la primera oración del párrafo y construya sobre ese punto el resto del párrafo. 

iii. Conclusión; consistirá en un resumen de lo que ha comentado, que describa claramente los principales aspectos.
Consejos para escribir:

· Escriba en un estilo informal
· Utilice palabras que sean fáciles de comprender
· Utilice historias para ilustrar ciertos aspectos cuando sea apropiado
· Si el recurso será utilizado por otros, evite utilizar relatos en primera persona. 
· Evite un tono sermoneador y juzgador
· Mantenga su presentación positiva y elevadora.
Cuando haya terminado de escribir: 
· Lea el material para asegurarse de que cada punto esté claramente explicado y que sea comprensible
· Re escriba el material cuantas veces sea necesario
· Vuelva a leer el material otra vez
Cómo trabajar con vencimientos/cómo mantener un cronograma
Decida cuanto tiempo le llevará el proceso de cada parte. El proceso incluirá: 
· Torbellino de ideas, y desarrollo de la idea.
· Investigación y redacción del material
· Edición del material
· Publicación/producción del recurso
· Fecha en que lo empleara o distribuirá

Decida cuánto tiempo le llevará el proceso de cada parte. Entonces comience a establecer vencimientos, dejando un colchón de tiempo cuando sea posible.
Cómo manejar varios proyectos al mismo tiempo
¿Cómo permanecer organizada?

· Utilice un calendario
· Escriba los vencimientos en su calendario
· Escriba una marca que le recuerde el vencimiento varios días antes
· Escriba debajo sus blancos para cada proyecto
· Haga un cronograma de trabajo para cada proyecto
· Haga una marca que le recuerde en su agenda dos días después que haya pasado el vencimiento para asegurarse que se haya completado el trabajo
· Asigne un código de color para cada proyecto y utilícelo para cada anotación relacionada con el proyecto
· Mantenga toda la información de cada proyecto junta en una carpeta que mantenga el código de colores
· Incluya los nombres y números de teléfonos de las personas trabajando en proyectos con las fechas de vencimiento
· Separe unos pocos minutos cada día para revisar sus proyectos y mantenerse al día con el cronograma y su cumplimiento
¡No olvide los materiales adicionales!
· Materiales para repartir y sílabos 


¿Cuál es la diferencia?
– los materiales para repartir consisten en un par de hojas y contienen solamente los pensamientos e ideas clave presentados.

– los sílabos cubren toda la presentación en forma escrita.
· Presentaciones en retro proyector o en Power Point
Esto ayudará a la gente que tiene memoria visual a enfocarse mejor en la presentación.
· Bosquejo y manuscrito para sermones
Si los materiales se presentarán en forma verbal, incluya ambos, un  bosquejo y un manuscrito.
Para recursos que son seminarios incluya también:
– lecturas de la Escritura
– himnos sugerentes
– relato para los niños
– cualquier detalle adicional que realzará la experiencia de adoración
· Para recursos escritos incluya:

Bibliografías

Referencias
Cómo terminar el proyecto
· Primero, edite el material otra vez para descubrir cualquier error
· A continuación, obsérvelo como un paquete general
· Sea cuidadoso de no utilizar demasiadas ilustraciones, fotos o clip art
· Escoja tipos de letra claros y fáciles de leer
· Algunas reglas básicas
Revíselo otra vez, entonces imprímalo 
Su recurso quedó terminado y listo para ser utilizado. Continúe orando para que Dios lo utilice para sus propósitos. 
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